Sl Anleitung zur Beantragung von Spielerpdssen und Meldung von passiven Mitgliedern

Hessischer Kegler- und Bowling-Verband e. V.

Anleitung

e zur Beantragung von DKB-/DCU-Spielerpassen
e und Meldung von passiven Mitgliedern

fir MV-Berechtigte

Direkterfassung in der Mitgliederverwaltung (MV)

des Hessischen Kegler- und Bowling-Verbandes e. V.

LOGIN Uber: https://hkbv.sportwinner.de/mitglieder

Ihr Ansprechpartner im HKBV fir Fragen um die Beantragung von Mitgliedschaften:

Geschéftsstelle des HKBV e.V.
Sabine Voss
Otto-Fleck-Schneise 4
60528 Frankfurt
Tel: 069-47870240
E-Mail: geschaeftsstelle@hkbv-ev.de

Grundsatzlich ist die Geschéftsstelle wie folgt besetzt:
Montag: 9:00 — 11:30 Uhr, Mittwoch: 13:00 — 16:30 Uhr, Freitag: 13:00 — 16:30 Uhr. Gerne kdnnen Sie uns auch per
E-Mail kontaktieren.

Ausgabestand der Anleitung: 21.02.2022


https://hkbv.sportwinner.de/mitglieder
mailto:geschaeftsstelle@hkbv-ev.de

Anleitung zur Beantragung von Spielerpassen und Meldung von passiven Mitgliedern

Einleitung

Die HKBV-Mitgliederverwaltung (MV) bietet ab dem 01.07.2021 die direkte, einfache und unkomplizierte
Antragstellung innerhalb der Software. Damit entfallt die Beantragung eines DKB- oder DCU-Spielerpasses
Uber das gewohnte Passantragungsformular. Auch die Meldung von passiven Mitgliedern wird tiber das
System gemacht. Ebenso kann die Ummeldung vom Status Passiv in den Aktivstatus Gber die
Mitgliederverwaltung vorgenommen werden. Nur wenige Falle (siehe unter Punkt 3 = Sonderregelungen)
miissen noch mit dem Papier-Antragsformular beantragt werden.

Fir Sie als Antragsteller bieten sich dabei folgende Vorteile:

Zeitersparnis durch direkten Login als MV-Berechtigter und der damit vereinfachten Erfassung der
Antragsdaten.

Einfaches und unkompliziertes Hochladen, Ausrichten und Abspeichern des Passbildes (kein
Bildbearbeitungsprogramm notwendig, keine BildgroRenbegrenzung)

Der Passbearbeitungsstatus ist in der MV einsehbar. Sobald die Person von Ilhnen aufgerufen
werden kann und den Aktiv-Status besitzt, ist der Antrag bearbeitet und der Pass geht zur Post.

Wir wiinschen lhnen viel Freude mit der neuen Moglichkeit der Spielerpassbeantragung und der Meldung
neuer Mitglieder und sind lhnen bei Bedarf gerne behilflich.

1.

Aufnahme-/Beantragungsgriinde fiir Mitgliedschaften bzw. Spielerpasse
(Definition)

1.1.

1.2.

1.3.

Neuaufnahme Aktiv

Der Sportler besitzt noch keinen DKB-/DCU-Pass, weder in Hessen noch in einem anderen
Landesverband. Bitte den Sportler fragen, ob er schon einmal in einem anderen Verein gespielt
hat.

Datenschutzerklarung + Passbild sind zwingend notwendig

Neuaufnahme Passiv

Sie beantragen die neue Mitgliedschaft genauso wie einen neuen DKB-/DCU-Pass, klicken
allerdings in der Eingabemaske bei MITGLIEDSCHAFT das Feld passiv an.

Datenschutzerklarung + Passbild sind zwingend notwendig
(Sollten Sie kein Passfoto hinterlegen wollen, dann missen Sie das neue Mitglied schriftlich per E-Mail an den
HKBV melden. Eine digitale Beantragung ist dann nicht moglich)

Wiedereintritt AKTIV =» Der DKB-/DCU-Pass muss der Geschiftsstelle vorliegen

Eine Mitgliedschaft im HKBV ist langer als 12 Monate beendet.
Datenschutzerkldrung + Passbild sind zwingend notwendig
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1.4. Vereinswechsel AKTIV = Der DKB- /DCU-Pass muss der Geschaftsstelle
vorliegen

Der Sportler wechselt von Verein A nach Verein B. Die Abmeldung des alten Vereins liegt nicht
langer als 12 Monate zurick. Liegt die Abmeldung langer als 12 Monate zuriick, muss ein
Wiedereintritt beantragt werden.

1.5. Klubwechsel AKTIV =» Der DKB-/DCU-Pass muss der Geschaftsstelle vorliegen
Der Sportler wechselt im selben Verein den Klub

1.6. Ummeldung von passiv auf Aktiv

Sie beantragen wie bei einer Neuausstellung den entsprechenden DKB-/DCU-Pass.

Datenschutzerklarung + Passfoto sind zwingend notwendig.
(Sollten diese Dokumente schon in der MV vorhanden sein, dann sprechen Sie uns an, wir erklaren Ihnen, wie Sie
vorgehen kénnen.)

1.7. Landesverbandswechsel (LV) = DKB-/DCU-Pass muss der Geschéftsstelle
vorliegen

Der Sportler wechselt von einem anderen LV — z. B. Bayern etc. — nach Hessen.
Datenschutzerkldrung + Passbild sind zwingend notwendig

1.8. Internationaler Wechsel = Neuaufnahme = bitte im Kommentarfeld hinweisen!

Der Sportler wechselt von einem anderen Land (Nation) nach Hessen.
Datenschutzerkldrung + Passbild sind zwingend notwendig

2. Antragstellung Mitgliedschaft (Vorgehensweise)

1. Klicken Sie auf den Reiter PERSONEN (1), dann auf MITGLIEDSCHAFT anlegen (2)

2. Imsich 6ffnenden EINGABEFENSTER (3) tragen Sie alle erforderlichen Daten der Person
ein. Bitte auf korrekte Schreibweise des Nachnamens achten (siehe Personalausweis), z.B.
Mueller oder Mller und keine Spitznamen, da sonst ,,Doubletten” angelegt werden
kénnen!

=> Die Datenschutzerkldrung (4) konnen Sie direkt im Eingabefenster nur im Format PDF
hochladen. Die DateigroBe ist auf max. 1 MB begrenzt! Bitte beachten Sie hier, dass die
Datenschutzerklarung auch vom Mitglied unterschrieben ist und nach dem Scan korrekt zu
lesen ist.

=>» Wiahlen Sie den entsprechenden neuen Klub (5) in der Klappbox aus. Bei groReren
Vereinen kann es hier mehrere Klubs geben.
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=>» Wiahlen Sie den korrekten AUFNAHMEGRUND (6) — siehe obige Definition — aus. Sie
konnen den Aufnahmegrund in der Klappbox anklicken.

= Die DKB-/DCU-Passnummer — falls vorhanden — bitte unbedingt angeben und im
entsprechenden Eingabefeld erfassen. In der Klappbox Spielerpass-Status miissen Sie mit
Ausnahme der Beantragung einer Neuaufnahme eine Auswabhl treffen.

= Waihlen Sie die entsprechende Mitgliedschaft aus und klicken diese an (7)

Am Ende des Antrags ist das Passbild der Person (8) im Format JPG einzustellen und durch
Scrollen der Maus entsprechend anzupassen und zu speichern, indem Sie das Hiakchen
anklicken.

(Achten Sie bitte auf die jeweilige Vorgaben fiir das Passbild — siehe auch die
Musterabbildungen in dieser Anleitung — da der Antrag ansonsten nicht in die MV libernommen
werden kann und von lhnen neu gestellt werden musste.)

Klicken Sie auf SPEICHERN. Die Ubermittlung an die Geschéftsstelle wird mit einer Meldung
bestatigt. Sie konnen den Antrag sodann speichern oder ausdrucken.

3. Nach Bearbeitung des Antrags durch die Geschaftsstelle erscheint der Sportler sofort in der
Mitgliederverwaltung. Unter dem Rubrik Spielrecht kénnen Sie den Status einsehen.

Hinweis:

Wahrend der Datenerfassung in der Eingabemaske klicken Sie mit der Maus nicht aufSerhalb des
Eingabefensters, da sich die Eingabemaske dann schliel3t und die Daten erneut eingegeben werden
miussen!



Anleitung zur Beantragung von Spielerpassen und Meldung von passiven Mitgliedern

Mitgliedschaft anlegen

/
~ Stammdaten
‘ deutsch s | | * Datenschutzerklarung ‘ ]:J:-//n

| |* Nachname | ‘ * Vorname |

| mannlich w | * Geburistag |

~  Kontaktdaten

‘ Q. Telefon | ‘ 12 Fax ‘

| O Moni |

= E-Mail \

~  Adresse

“Plz ‘

‘ * Strasse | ‘ “ Nr. ‘

Adresszusatz ‘

v Mitgliedschaft n

(@ DKB () bcu (y'DCU pa

W () passiv

| MNeuaufnahme / ‘ * Eintritt |
| TSV Immenhausen s | | Passnummer |
| Kein Pass vorhanden (nur bel Neuaufnahme) “ |

v Kommentar

Kammentar

+ Bild auswahlen =
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3. Sonderregelung fiir die ein Papier-Passantrag gestellt werden muss und
nicht liber das System erfolgen kann:

Datendnderung (Namensanderung)
Abgelaufener Pass

Passersatz wegen unglltiger Eintrage
Pass ist voll

Passverlust/Ersatzpassausstellung

v v v vV

Passbildtausch

Bei allen unter Punkt 3 genannten Fallen ist nach wie vor das Passantragsformular auf der Webseite unter
https://www.hkbv-ev.de/verband/downloads.html zu verwenden.


https://www.hkbv-ev.de/verband/downloads.html

